ZARZADZENIE NR 200/2022
WOJTA GMINY WIZNA

z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawzo-odbiorczej oraz scontrum zbioréw bibliotecznych
w Bibliotece Publicznej Gminy Wizna.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22022 .
559 zpbézn. zm.) wzwigzku z art. 26127 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2021r., poz.217 zpdézn. zm.) oraz § 30 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia29 pazdziernika 2008 r. ( Dz. U Nr 205, poz.1283) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majatkowych oraz scontrum
ksiggozbioru w Bibliotece Publicznej Gminy Wizna zgodnie z Regulaminem pracy Komisji stanowigcym
zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia wedlug stanu na dzien 12 pazdziernika 2022 r.

§ 2. Komisja dokona inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w drodze spisu z natury.

§ 3. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji iscontrum ustalam na dzien 12 pazdziernika 2022r.,
przewidywany termin zakonczenia do 28 pazdziernika 2022 r.

§ 4. Powoluj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej oraz scontrum ksiggozbioru
Biblioteki Publicznej Gminy Wizna w sktadzie:

1) Monika Dzierzyk = — Przewodniczaca Komisji
2) Maria Skrocka — Cztonek Komisji
3) Jolanta Choinska ~ — Czlonek Komisji

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Mariusz Soliwoda
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 200/2022
Woéjta Gminy Wizna
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

Regulamin pracy Komisji kontroli zbiorow w Bibliotece Publicznej Gminy Wizna

powotanej Zarzadzeniem Nr 200/2022
Woéjta Gminy Wizna

§1
Komisja kontrole zbioréw przeprowadzi w terminie od 12 pazdziernika 2022 roku do dnia
28 pazdziernika 2022 roku.

§2

Przewodniczaca Komisji pelng dokumentacje przedtozy do dnia 31 pazdziernika 2022 roku.

§3

W okresie trwania kontroli Komisja rozpoczynaé bedzie prace o godz. 8%, a konczy¢ o 16%.

§4

Podczas kontroli Biblioteka nie bedzie czynna.

§5

Prace Komisji bedg przeprowadzone gdy obecnych bedzie przynajmniej 2 cztonkéw Komisji.

§6

Za prawidlowy przebieg pracy Komisji odpowiada przewodniczgca Komisji.

§7

Kontrola obejmuje catos¢ zbioréw Biblioteki Publicznej Gminy Wizna i bedzie prowadzona
metoda identyfikacji na arkuszach kontrolnych.

§8
Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbiorow przeprowadzonej w dniach

od 02 stycznia 2020 r. do dnia 24 stycznia 2020 .,
2) sprawdzenie zapisOw w ksiggach inwentarzowych,
3) sprawdzenie dowodow ubytkdéw i porownanie ich z zapisami w rejestrze ubytkow

i ksiggach inwentarzowych,
4) sprawdzenie prawidtowosci prowadzenie ewidencji ksigzek wypozyczonych czytelnikom,
5) pordéwnanie zapisdéw inwentarzowych za stanem faktycznym zbiorow,

Id: 2F776C83-4D5D-4D6A-ACB3-64316E3DB0C4. Podpisany Strona 1



6) stwierdzenie i wyjasnienie ewentualnych réznic migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbiorow,
7) sporzadzenie dokumentacji kontroli zbiorow.

§9

Praca Komisji przebiega¢ bedzie nast¢pujacych etapach:
a/ naniesienie ubytkéw na arkusze kontroli,
b/ sprawdzenie zgodnosci ubytkoéw naniesionych na arkusze kontroli z dokumentacja
ubytkéw,
¢/ naniesienie na arkusze kontroli numerow inwentarzowych ksigzek,
d/ podliczenie arkuszy kontroli,
e/ skorygowanie popetnionych pomylek oraz ustalenie brakéw i ich przyczyn,
f/ sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski komisji wraz z uzasadnieniem.
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