
ZARZĄDZENIE NR 195/2022 
WÓJTA GMINY WIZNA 

z dnia 15 września 2022 r. 

w sprawie zaopiniowania Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej Gminy Wizna. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym oraz art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 października 
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej oraz § 9 ust. 3 Statutu Biblioteki Publicznej 
Gminy Wizna uchwalonego uchwałą nr XIII/90/2019 Rady Gminy Wizna z dnia 12 grudnia 2019 r., w sprawie 
nadania Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Wizna zarządzam, co następuje: 

§ 1. Opiniuję pozytywnie Regulamin Organizacyjny Biblioteki Publicznej Gminy Wizna w brzmieniu 
stanowiącym załącznik do zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Kierownikowi BPG Wizna. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY WIZNA 

 
 

I. Postanowienia ogólne 
1. Regulamin ustala strukturę i organizację wewnętrzną Biblioteki Publicznej Gminy Wizna 

zwanej dalej BPG Wizna i stanowi formalno-prawną podstawę w zakresie kształtowania 
właściwego modelu zatrudnienia i właściwej polityki kadrowej jednostki. 

2. Postanowienia regulaminu są podstawą do ustalenia zakresu obowiązków służbowych na 
poszczególnych stanowiskach pracy. 

3. Postanowienia regulaminu określają zasady działalności BPG Wizna. 
4. Regulamin organizacji wewnętrznej BPG Wizna nadaje Kierownik po zasięgnięciu opinii 

Wójta Gminy Wizna. 
5. Osobą odpowiedzialną za przestrzeganie regulaminu jest Kierownik Biblioteki. 

 
II. Organizacja wewnętrzna BPG 

1. BPG Wizna kieruje Kierownik, który jest bezpośrednio odpowiedzialny za pracę jednostki i 
uzyskane przez nią wyniki. 

2. Do zakresu działań Kierownika należy w szczególności: 
1) kierowanie bieżącą działalnością, 
2) reprezentowanie BPG Wizna na zewnątrz, 
3) zarządzanie majątkiem, 
4) zatrudnianie i zwalnianie pracowników, 
5) ustanawianie i odwoływanie pełnomocników, 
6) wydawanie zarządzeń, instrukcji i poleceń służbowych, 
7) ustalanie rocznego planu finansowego, 
8) występowanie w zależności od potrzeb z wnioskami o udzielenie dotacji. 

3. Stanowiska pracy BPG Wizna, których zakresy działania odpowiadają zakresom 
poszczególnych zadań statutowych jednostki, tworzą organizację wewnętrzną biblioteki. 

4. W organizacji wewnętrznej BPG Wizna wyróżnia się następujące komórki organizacyjne: 
1) biblioteka w Wiźnie: 

                         wypożyczalnia dla dzieci i dorosłych 
2) filia biblioteczna w Bronowie. 

5. Ustala się następujące stanowiska pracy: 
  kierownik BPG Wizna – 1 etat 
  pracownik BPG Wizna – 1 etat 
  pracownik filii w Bronowie – 1/2 etatu 
  główny księgowy – 1/8 – etatu 

III. Postanowienia końcowe 
 

1. Niniejszy Regulamin łącznie ze Statutem BPG Wizna stanowią przepisy regulujące 
organizację wewnętrzną i szczegółowy zakres działania jednostki. 

2. Organizację i porządek pracy oraz związane z tym prawa obowiązki pracodawcy i 
pracowników BPG Wizna określają stosowne przepisy prawne. 

Załącznik do zarządzenia Nr 195/2022

Wójta Gminy Wizna

z dnia 15 września 2022 r.
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3. Pracownicy, którzy z tytułu wykonywania swych czynności mają powierzony majątek, 
stanowiący własność BPG są za niego materialnie odpowiedzialni. 

4. W sprawach nie objętych postanowieniami regulaminu decyduje Kierownik BPG. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 Wójt Gminy Wizna 

  
Mariusz  Soliwoda 
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