Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 73/2019
Woéjta Gminy Wizna

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Regulamin pracy Komisji kontroli zbioréw w Bibliotece Publicznej Gminy Wizna

powolanej Zarzadzeniem Nr 73/2019
Wojta Gminy Wizna

§1
Komisja kontrol¢ zbioréw przeprowadzi w terminie od 2 stycznia 2020 roku do dnia
24 stycznia 2020 roku.

§2

Przewodniczgca Komisji pelng dokumentacje przedtozy do dnia 27 stycznia 2019 roku.
§3

W okresie trwania kontroli Komisja rozpoczynaé bedzie prace o godz. 9, a konczy¢ o 17%.
§4

Podczas kontroli Biblioteka nie bedzie czynna .

§5

Prace Komisji beda przeprowadzone gdy obecnych bedzie przynajmniej 2 cztonkéw Komisji

§6

Za prawidlowy przebieg pracy Komisji odpowiada przewodniczaca Komisji

§7

Kontrola obejmuje calos¢ zbioréw Biblioteki Publicznej Gminy Wizna i bedzie prowadzona
metoda identyfikacji na arkuszach kontrolnych.

§8
Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbioréw przeprowadzonej w dniach od
22 pazdziernika 2018 roku do dnia 30 pazdziernika 2018 roku.

2) sprawdzenie zapisow w ksiegach inwentarzowych.

3) sprawdzenie dowodow ubytkéw i pordwnanie ich z zapisami w rejestrze ubytkow
1 ksiggach inwentarzowych.

4) sprawdzenie prawidtowosci prowadzenie ewidencji ksigzek wypozyczonych
czytelnikom.

5) poréwnanie zapis6w inwentarzowych za stanem faktycznym zbioréw.



6) stwierdzenie i wyjasnienie ewentualnych réznic migdzy zapisami ewidencyjnymi a
stanem faktycznym zbiorow.
7) sporzadzenie dokumentacji kontroli zbiorow.

§9

Praca Komisji przebiegac¢ bedzie nastepujacych etapach:

a/ naniesienie ubytkow na arkusze kontroli,

b/ sprawdzenie zgodnosci ubytkdw naniesionych na arkusze kontroli z dokumentacjg
ubytkow,

¢/ naniesienie na arkusze kontroli numeréw inwentarzowych ksiazek,

d/ podliczenie arkuszy kontroli,

e/ skorygowanie popetnionych pomylek oraz ustalenie brakéw i ich przyczyn,

f/ sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajgcej wnioski komisji wraz z
uzasadnieniem.
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Wariusz SoNwoda



