Zarzadzenie Nr 2

Wajta Gminy
z dnia 29 pazdzierni

w sprawie powolania administratora systemow
Wizna.

Na podstawie art. 24 ust. 1 Rozporzadze

(UE)2016/67 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swi
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadz

nastgpuje:

§ 1.

3/2018
izna
2018 roku

informatycznych w Urzedzie Gminy

nia Parlamentu Europejskiego i Rady
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
pbodnego przeptywu takich danych oraz
enie 0 ochronie danych) zarzadza sig, co

Powoluj¢ si¢ Pana Mariusza Juchimowicza — Informatyka Urzedu Gminy Wizna, na

administratora systemow informatycznych (ASI) w

82.

W zalgczniku do niniejszego zarzadzenia ustala §

systemow informatycznych.

§3

Tracg moc Zarzadzenie Nr 14/2014 Wojta Gminy
w sprawie wprowadzenia ,,Polityki bezpieczenstwa p
i ,Instrukcji zarzadzania systemem informatyczny
osobowych w Urzedzie Gminy Wizna”., Zarzadz

2016roku w sprawie zmian w ,,Polityce Bezpieczens

1 ,Instrukeji zarzadzania systemem informatyczny

osobowych” w Urzedzie Gminy Wizna..

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jrzgdzie Gminy Wizna

i¢ ramowy zakres zadan administratora

y Wizna z dnia 17 czerwca 2014 roku
rzetwarzania danych osobowych”

ym stuzacym do przetwarzania danych
enie Nr 14/2016 z dnia 5 pazdziernika
'wa przetwarzania danych osobowych ,,
ym shluzacym do przetwarzania danych




Zatacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Wizna Nr 23/2018
z dnia 29 pazdziernika 2018r.

Zakres zadan administratora systeméw informatycznych w Urzedzie Gminy Wizna:

1) Realizacja zadan okreslonych w zapisach dokumentacji bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy Wizna.

2) Operacyjne zarzgdzanie systemami informatycznymi w sposéb zapewniajacy ochrone
danych osobowych w nich przetwarzanych.

3) Przygotowywanie oraz przestrzeganie opracowanych dla systemu procedur
operacyjnych i bezpieczenstwa.

4) Kontrola przeplywu informacji pomigdzy systemem informatycznym a siecig
publiczng oraz kontrola dzialan inicjowanych z sieci publicznej a systemem
informatycznym Administratora Danych.

5) Zarzadzanie stosowanymi w systemach informatycznym $rodkami uwierzytelnienia,
w tym rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikéw oraz dokonywanie zmiany
uprawnien na podstawie zaakceptowanych wnioskéw przez osobe do tego
upowazniong. Prowadzenie ewidencji oséb posiadajgcych uprawnienia do systeméw
informatycznych.

6) Zapewnienie przeszkolenia 0osob dopuszczonych do systemu w zakresie bezpiecznego
uzytkowania.

7) Utrzymanie systemu w nalezytej sprawnosci technicznej, zapewnienie jego cigglosci
dziatania i nadzor nad rozbudows.

8) Regularne nadzor i tworzenie kopii zapaso

ch zasobéw danych osobowych oraz
programéw stuzgcych do ich przetwarzania praz okresowe sprawdzanie poprawnosci
wykonania kopii zapasowych ora zapewnienie ich bezpieczenstwa.

9) Wykonywanie lub nadzér nad wykonywaniem okresowych przegladéw i konserwacji
sprzetu IT, systeméw informatycznych, aktualizacji programéw i aplikacji oraz
elektronicznych nosnikéw informacji, na ktorych zapisane sg dane osobowe.

10)Nadzorowanie zawierania 1 wykonywania juméw z firmami $wiadczacymi ushugi
serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego sprzgtu informatycznego.

11)Nadzér nad dzialaniami serwiséw wykonujacych swoje ustugi w siedzibie
Administratora Danych.

12) Prowadzenie dziennika zdarzen dla systemo

13)Zglaszanie incydentéw Inspektorowi Oc

informatycznych.

ony Danych oraz przygotowywanie
i wdrazanie procedur naprawczych. Diagnozowanie zdarzen i awarii sprzetu
informatycznego.

14) Przeprowadzanie sprawdzen i kontroli na polecenie Administratora Danych.

15)Pomoc IOD w okresowym przeprowadzaniu analizy ryzyka.

16) Wykonywanie zadan z zakresu wynikajacegq z Ustawy o ochronie danych osobowych
oraz Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z wykorzystaniem
systemow informatycznych.







