ZARZADZENIE Nr 19/2017
WOJTA GMINY WIZNA
z dnia 29 grudnia 2017r.

w sprawie ustalenia procedury dotyczacej postepowania przy dokonywaniu wydatkéw publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci '
kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach ;?ublicznych
(Dz. U. 22017 r., poz. 2077) zarzadza sig, co nastgpuje: i
§1
Ustala si¢ procedur¢ postgpowania w sprawie dokonywania wydatkow o wartosci netto nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, zwang dalej ,,Procehurq”, ktéra
ustala: |
1) tryb dokonywania w Urzedzie Gminy Wizna wydatkéw publicznych dotyczacych uslugJ dostaw lub
robot budowlanych, zwanych dalej ,,wydatkami publicznymi”, do ktérych — ze wzgledu na ich
przedmiot lub warto$¢ — nie stosuje sig¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.|
2) dokumentacje czynno$ci zwigzanych z dokonywaniem wydatkéw publicznych.
§2
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wizna reprezentowang przez Wojta Gminy
Wizna, '
2) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zadania, ktorych przedmiotem sg dostawy, usmgi lub roboty
budowlane, 7
3) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Wizna,
4) referacie — nalezy przez to rozumie¢ referat Urzgdu Gminy Wizna przygotowujacy dokumentacje
zamowienia.

§3

1. Zamowienia, ktérych warto$é szacunkowa netto jest rowna lub wyzsza niz 30.00¢)PLN i nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, dokonywane s nia podstawie
niniejszego zarzadzenia, chyba ze Zamawiajacy postanowi inaczej, z zastrzezeniem ust.2,

2. Z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze
odstgpi¢ od obowigzku stosowania niniejszego zarzadzenia, z podaniem uzasadnienia Cnp. dostawy
pilne, ustugi i roboty awaryjne). '

3. W przypadku dostawy badz ustugi, gdy wybrany przez Zamawiajgcego dostawca/usmgodawca nie
jest w stanie zrealizowaé dostawy/ushugi w okreslonym terminie, Zamawiajacy zas}rzega sobie
prawo zaméwienia dostawy/ustugi u nastgpnego dostawcy/ushugodawcy w kolejnosci| zestawienia
ofert. I

4. Warto§é szacunkowa zamowienia nalezy ustali¢ z zachowaniem nalezytej starannosci i d:oldadnoéci.

5. Zamodwienia, o wartoéci mniejszej niz okreslone w ust.1, dokonywane sa w sposc?b celowy i
oszczedny z zachowaniem nalezytej starannosci. :

§4 .
1. Wydatki publiczne moga by¢ dokonywane na zadania przewidziane w budzecie Gminy Wizna.
2. O terminie realizacji danego zamdwienia decyduje Zamawiajacy.
3. Po uzyskaniu zgody Zamawiajacego pracownik referatu zobowiazany jest do uzyskania oferty
cenowej, od co najmniej 2 wykonawcow (dostawcow/ ustugodaweow).
4. W przypadku wystepowania mniej niz 2 wykonawcow nalezy to udokumentowa¢ w formie notatki
do Zamawiajacego.



5. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, obiektywne, staranne rozeznanie, .
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o dokonanie wydatkow
publicznych.

6. W postgpowaniu o dokonanie wydatkéw publicznych korespondencje Zamawiajacy i wykonawcy i
przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie, faksem, drogg elektroniczng lub |
telefonicznie.

§5

1. Wplywajace oferty cenowe s3 analizowane przez pracownika merytorycznego pod katem ich
kompletnosci i poprawnosci przygotowania. Pracownik sporzadza zestawienie ofert i dokonuje ich
poréwnania.

2. Przy zamdwieniach oferty moga byé zbierane telefonicznie lub za posrednictwem internetu z
podaniem danych kontaktowych firm/oséb udzielajacych informacji cenowych. Uzyskane dane
zamieszcza si¢ w zestawieniu ofert.

3. Wzoér zestawienia poréwnania i oceny ofert stanowi zalacznik do zarzadzenia.

4. Akceptacja wyboru najkorzystniejszej oferty dokonana przez Zamawiajacego na zestawieniu
poréwnania i oceny ofert, 0 ktérym mowa w ust.1 stanowi podstawe do zaproszenia wybranego
wykonawcy do podpisania umowy lub wystawienia zlecenia. o

§6
1. W umowie umieszcza si¢ postanowienia zabezpieczajace interesy Zamawiajacego, w szczegdlnosci:
1) przedmiot zamdwienia,
2) cena zamdwienia,
3) przestanki odbioru (czg$ciowego i koficowego) przedmiotu umowy oraz powigzanie tych
przestanek z warunkiem platnosci,
4) uprawnienia i obowigzki stron z tytutu gwarancji, rekojmi, jezeli przedmiot umowy bedzie tego
wymagatl.
2. Umowa moze okresla¢ tez wysoko$¢ kary umownej lub odszkodowania, przystugujacego w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zamdéwienia przez wykonawce oraz
nienalezytego wywigzania si¢ z warunkéw umowy przez Zamawiajacego.

§7
Kazdy referat prowadzi odrebna ewidencje dokonania wydatkéw publicznych (ewidencje zawartych
umow, wystawionych zlecen) dla prowadzonych zaméwie.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2014 Wéjta Gminy Wizna z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia
procedury dotyczacej postepowania przy dokonywaniu wydatkéw publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



|
Zalgeznik do zarzadzcnia;i Nr 19/2017
Wojta Gminy Wizna |
z dnia 29 grudnia 2017 r.

|
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(pieczec i nr sprawy)

ZESTAWIENIE POROWNANIA 1 OCENY OFERT

1. W celu dokonania wydatku publicznego na wykonanie dostawy/ ustugi/roboty budowlane;j I* ..............
ktorego wartosé szacunkowa Wynosi: ....................... zh netto (.......... euro), wdniu . J}L......c
zaproszono do sktadania ofert cenowych nastgpujacych wykonawcow:
1) ARAZWE T BATES ) nasnrmsmumonssin mom orasb a as a m s AR e s
2) (MAZWA T AATES) o.v ittt ittt ettt et ettt e e e e e e e e b aeaas
3) (NAZWA T AATES) «.e ittt ittt ettt ettt ettt e et et e e e e e e nen e e e eaeaaas
I (VA B e L) S TTRPUE | S
‘ 2. Zamawiajacy przyjal jako kryterium oceny ofert: ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiinnnn, (np. cena i inne
kryteria).
3. Liczba ztozonych ofert: ........ Dane z otwartych ofert przedstawiono w ponizszej tabeli:
o Kifisse Cena oferty | Kryteria oceny ofert LI;ZE;’?:T?E:}SW -
Lp: netto/ brutto Uwagi
WPkt | Wykonawoy @) ] | |
|
|
4. Oferta wykonawcy ................... nie zostala rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spelnia wymagan
sy g T -
..................................... (wskaza¢ powody).
5. Najkorzystniejszg oferte cenowg przedstawil Wykonawea ... . vusvesvsemivessss s ssssnsinf | prassssvssn
‘r ................................................... (nazwa i adres wykonawcy):
LIS 1 F: 1= 1 (0 LA, zh,cenabrutto ........ooviiiiiiiniiia, zt,
= oferta wykonawcy spelnia wymagania i warunki okreslone w zaproszeniu do zlozenia oferty,
* wykonawca udziela ................ooiiiiiiann. gwarancji jakosci na przedmiot zamowienia,

= wykonawca akceptuje warunki platnosci ustalone przez Zamawiajacego.

(podpis pracownika merytorycznego)
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